
Требуется: 

Экономист по договорной работе (контрактник)  

Должностные обязанности: 

• Функциональные обязанности контрактника: 

o Формирование плана-графика, внесение в него корректировок; 

o Включение плана-графика в Единую информационную систему в сфере закупок; 

o Проведение госзакупок в форме закупок малого объема (с размещением на электронных 

площадках), электронных аукционов, электронных запросов котировок: обоснование 

НМЦК, участие в формировании технического задания, направление заявок на закупку в 

Центр закупок Забайкальского края, направление проектов контрактов 

поставщику/исполнителю (в структурированной форме), публикация гос. контрактов в 

ЕИС; 

o Исполнение, расторжение гос. контрактов, в т.ч. электронное актирование; 

o Формирование и проведение Распоряжений о совершении казначейских платежей; 

o Формирование и публикация на ЕИС отчетов по СМП и СОНКО, доле российского 

производителя. 

o Работа в ЕИС, на РТС-тендер, Web-торги, ЭТП ГПБ. 

o Принятие бюджетных обязательств в ПО Web-торги. 

•  Функциональные обязанности экономиста: 

o Формирование и утверждение смет-расходов по платным образовательным услугам; 

o Формирование и подписание соглашений о предоставлении лимитов бюджетных 

обязательств с Министерством образования Забайкальского края; 

o Формирование и ведение плана финансово-хозяйственной деятельности с последующим 

его размещением в ПО Бюджет-Смарт, на bas.gov; 

o Контроль за расходованием лимитов бюджетных обязательств; 

o Заключение годовых и разовых договоров; 

o Ведение реестра заключенных договоров; 

o Иные, в соответствии с распоряжением руководителя.  

Требования к кандидату:  

Ответственный, исполнительный, коммуникабельный, дисциплинированный и т.д. 

Квалификация, образование: Экономист, документы по 44-ФЗ 

Опыт: от 3 лет 

График работы: 

- понедельник-четверг с 08-45 час. до 18-00 час.,  

- пятница с 08-45 час. до 16-45 час., обед с 13-00 час. до 14-00 час.,  

- суббота-воскресенье выходные дни. 

Заработная плата: 65000-68000 р. 

Контактное лицо: Куликова Жанна Викторовна 

+ 7(302) 221-93-10 

Email: inst@iro75.ru 
 


